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Landing Page 

 

 

Gambar 1. landing Page 

 

Untuk mengakses website Sistem Informasi Registrasi Sertifikat Tenaga Profesional dan Penyedia Jasa IG  

maka pada browser ketikkan alamat porsig.big.go.id sehingga tampil halaman seperti di atas. Kemudian 

klik bagian Registrasi Sertifikat Bidang IG untuk masuk ke halaman beranda. 

Beranda 
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Gambar 2. Beranda 



Di halaman beranda terdapat beberapa fitur diantaranya:  

a. Informasi website 

 

 

Gambar 3. Informasi Website 

Informasi website menjelaskan secara singkat mengenai aplikasi Sistem Informasi Registrasi Sertifikat 

Tenaga Profesional dan Penyedia Jasa IG. 

b. Daftar Lembaga Penilaian Kesesuaian dan Penyedia Jasa Bidang IG yang sudah 

terdaftar 

 

 

Gambar 4. Daftar Lembaga yang SudahTerdaftar  

Di bagian ini terdapat logo-logo lembaga penilaian kesesuaian dan Penyedia Jasa Bidang IG yang sudah 

terdaftar. 



c. Peta sebaran 

Terdapat 3 jenis peta sebaran yaitu : 

1. Peta Sebaran Lembaga Penilaian Kesesuaian 

 

 

 

Gambar 5. Peta Sebaran Lembaga Penilaian Kesesuaian 

Di bagian Peta sebaran terdapat lokasi lembaga LPK yang sudah terdaftar serta daftar nama LPK 

dan alamatnya 

2. Peta Sebaran Tenaga Profesional IG 

 

Gambar 6. Peta Sebaran Tenaga Profesional IG 

 



3. Peta Sebaran Perusahaan Penyedia Jasa 

 

Gambar 7. Peta Sebaran Penyedia Jasa 

d. Informasi Data 

 

 

Gambar 8. Informasi Data 



 

• Di bagian Informasi Data terdapat rekapitulasi terhadap bidang, tabel sub bidang IG, tabel Jabatan 

dan berita. 

• Untuk mendownload grafik rekapitulasi terhadap bidang maka Klik icon  yang berada diatas 

grafik Rekapitulasi terhadap bidang sehingga tampil gambar sebagai berikut : 

 

Gambar 9. Fitur Download Grafik Rekapitulasi terhadap bidang 

• Klik pada menu download yang diinginkan 

• Untuk melihat Rekap berdasarkan jabatan maka klik menu jabatan sehingga tampil gambar sebagai 

berikut :  



 

Gambar 10. Tampilan rekap berdasarkan jabatan 

e. Footer 

 

 

Gambar 11. Footer 

Pada bagian footer terdapat informasi dibagian footer antara lain berita, mengenai Sistem Informasi 

Registrasi Sertifikat Tenaga Profesional  dan Penyedia Jasa Bidang IG serta data kontak. 

  



Informasi Tenaga IG 

a. Tenaga Profesional 

 

 

Gambar 12. Tenaga Profesional 

Dalam Tenaga Profesional terdapat pencarian tenaga IG berdasarkan Nama LPK, Bidang, Jenjang dan  

Nama. Misalnya pengguna akan melakukan pencarian berdasarkan Nama LPK. 



 

 

Gambar 13. Pencarian Tenaga Ahli Informasi Geospasia 

 Disini kita akan mencari berdasarkan Nama LPk, kita langsung pilih salah satu aja misalkan LSTP MAPIN, setelah itu 

kita klik bagian “Cari” maka akan tampil gambar seperti dibawah ini. 

 

 

Gambar 14. Daftar nama LPK yang sudah tetdaftar dan aktif 



Selanjutnya pencarian tenaga ahli informasi geospasial berdasarkan bidang,  

 

Gambar 15. Pencarian Tenaga Ahli Informasi Geospasial berdasarkan bidang 

Pilih salah satu bidang yang ingin kita cari, lalu klik bagian cari, maka tampilan akan tampak seperti di 

bawah ini. 



 

Gambar 16. Hasil pencarian Survei Terestris Berdasarkan Bidang 



Ini adalah hasil pencarian Survei Terestris Berdasarkan Bidang. 

Untuk pencarian tenaga ahli informasi geospasial berdasarkan jenjang, untuk mencarinya pilih terlebih 

dahulu bagian bidang, lalu pilih salah satu bagian jenjang. 

 

Gambar 17. Pencarian Tenaga Ahli Informasi Geospasial Berdasarkan Jenjang 

 

Selanjutnya klik bagian “Cari” maka tampilan seperti di bawah ini. 



 

Gambar 18. Hasil Pencarian Tenaga Ahli Geospasial Berdasarkan Jenjang 

Selanjutnya berikut adalah pencarian tenaga ahli informasi geospasial berdasarkan nama, kita langsung 

aja klik nama yang mau kita cari, contohnya kita langsung cari nama “Dina”. Kita ketik nama Dina lalu klik 

bagian “Cari” maka akan tampil gambar seperti dibawah ini. 

 

Gambar 19. Pencarian Tenaga Ahli Informasi Geospasial berdasarkan nama 

  



b. Tenaga Penyedia Jasa IG 

Dalam Tenaga Penyedia Jasa IG terdapat pencarian tenaga penyedia jasa IG berdasarkan: Nama LPK, 

Bidang dan Nama.  

 

Gambar 20. Tenaga Penyediaan Jasa IG 

Dalam pencarian tenaga penyedia jasa IG berdasarkan nama LPK, kita langsung saja klik bagian Pilih LPK, 

kemudian kita pilih salah satu nama LPK yang kita cari. Contoh disini kita pilih IPSPIG, setelah itu klik cari. 

ini adalah tampilan hasil pencariannya. 



 

Gambar 21. Pencarian Tenaga Penyedia Jasa IG berdasarkan Nama LPK 

Ini adalah tampilan hasil pencariannya. 

 

Gambar 22. Hasil Pencarian Tenaga Penyedia Jasa IG Berdasarkan Nama LPK 

Selanjutnya pencarian berdasarkan bidang, kita pilih salah satu bidang yang ingin kita cari, lalu klik cari, 

maka tampilan seperti gambar dibawah ini 



 

Gambar 23. Hasil Pencarian Tenaga Penyedia Jasa IG Berdasarkan Bidang 

Selanjutnya ini adalah hasil Pencarian Tenaga Penyedia Jasa IG berdasarkan Nama. 



 

Gambar 24. Pencarian Tenaga Penyedia Jasa IG Berdasarkan Nama 



Cek Sertifikat 

 

 

Gambar 25. Cek Sertifikat 

Untuk mengecek sertifikat klik bagian Cek Sertifikat di bagian beranda, setelah itu maka akan muncul 

halaman seperti ini,  

• masukan no sertifikat terlebih dahulu,  

• lalu klik bagian Cek Data 

• Setelah klik Cek Data, maka tampilan hasilnya seperti gambar di bawah ini. 



 

Gambar 26Bagian Pencarian Sertifikat 

 

• Untuk melihat sertifikasi klik bagian Lihat Sertifikasi. 

• Setelah itu maka akan tampil seperti ini. 

• Selanjutnya masukan password 

• Klik Lihat Sertifikasi. 

 

 

Gambar 27. Akses Sertifikat 



 

 

 

Gambar 28. Sertifikat 

• Setelah berhasil, maka sertifikasi tampil seperti ini. 

• Selesai. 



Bantuan  

a. Buku Panduan  

Untuk melihat Buku Panduan klik Bantuan dibagian Beranda, lalu klik buku panduan. Apabila buku 

panduan ingin didownload maka klik bagian download PDF. 

 

Gambar 29. Buku Panduan 

b. FAQ 

Untuk mengetahui bagian FAQ  langsung klik bagian Bantuan, setelah itu pilih FAQ, setelah itu maka 

tampilah yang muncul seperti gambar di bawah ini. 

 

Gambar 30. FAQ 



SDM 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Dibagian SDM terdapat info mengenai pengembangan SDM Bidang IG, untuk melihat informasi lebih 

lanjut, klik bagian Informasi Lebih lanjut. 

 

 

 

 

 

 

 

  

Gambar 31. SDM 

Gambar 32. Tampilan Info Pengembangan SDM Bidang IG 



Kontak 

 

Gambar 33. Kontak 



Registrasi 
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Gambar 34. Proses Registrasi LSP 



 

Gambar 35. Registrasi 

• Cara melakukan registrasi: 

• Klik Registrasi di bagian beranda 

• Setelah klik registrasi maka akan tampil form untuk registrasi seperti gambar di bawah ini 



 

Gambar 36. Form Registrasi 



• Isi data sesuai dengan form yang tersedia 

• Jika mendaftar sebagai LSP maka pada bagian Jenis Akreditasi pilih Tenaga Profesional 

• Setelah itu Klik Check kemudian  Simpan data 

• Sistem akan mengirimkan email username dan password ke alamat yang telah didaftarkan tadi, 

silakan cek email anda. 

  



 

  



Login Sebagai LSP 

 

 

Gambar 37. Halaman Login 

Setelah berhasil mendaftarkan diri, LSP baru dapat login ke dalam system setelah sekretariat menyatakan 

status LSP tersebut terakreditasi dan sekretariat telah menetapkan sub bidang dan jabatan LSP tersebut. 

Untuk masuk kehalaman login maka klik tombol Account kemudian pilih Login sehingga tampil halaman 

login seperti gambar diatas. Ketikkan Username dan password, klik I am not a robot kemudian klik tombol 

login. 

 

Dashboard LSP 

Bila berhasil login maka akan tampil halaman Dashboard sebagai berikut : 



 

Gambar 38. Tampilan halaman Dashboard 

Terdapat beberapa informasi di halaman dashboard antara lain Tabel Rekapitulasi berdasarkan Sub 

Bidang IG, Tabel dan grafik Rekapitulasi berdasarkan Possible Job, Grafik Rekapitulasi terhadap bidang 

  



Pengaturan Profile LSP 

Untuk merubah profile LSP maka klik menu Profile sehingga tampil halaman berikut ini : 

 

Gambar 39. Profile LSP 



Ubah data yang diinginkan kemudian klik tombol Update untuk menyimpan data 

 

Menambah Profile Klien 

Untuk menambah Daftar Profil Klien maka klik menu Daftar Profile Klien sehingga tampil halaman 

seperti di bawah ini.  

 

Gambar 40. Daftar Profile Klien 



Untuk menambahkan profile klien maka klik tombol  sehingga tampil form sebagai 

berikut:  

 

Gambar 41. Form Tambah  Profile Klien 

Isikan data dengan lengkap kemudian klik tombol Save Changes untuk menyimpan data. 



Import dan Export Profile Klien 

Untuk mengimport Daftar Profil Klien maka klik tombol  sehingga tampil 

halaman seperti di bawah ini. 

 

Gambar 42.Form Inport Data 

• Apabila ingin mengambil format import data, maka silahkan klik bagian Download Format.  

• Isikan Data sesuai dengan format yang ada kemudian save as dengan nama yang diinginkan.  

• Masuk Kembali kehalaman import. Klik tombol Browse, pilih file yang telah diisi datanya tadi 

• Isi file excel akan ditampilkan terlebih dahulu untuk di review, pastikan format dan isi sudah benar 

kemudian klik Import data untuk mengimport data ke database. 

 

Untuk mengeksport data ke file excel maka klik  kemudian simpan file. 

 

Membuat Sertifikat 

Untuk membuat sertifikat maka pilih terlebih dahulu SKKNInya apakah yang 2017 atau 2020 kemudian 

klik menu Sertifikat → Aktif 



a. SKKNI 2017 

 

Gambar 43. Daftar Sertifikat SKKNI 2017 

• Pada SKKNI 2017 tidak terdapat tombol untuk Print Sertifikat. 

• Untuk menambah sertifikat maka klik tombol  

 

Gambar 44. Form Tambah Sertifikat 



• Isi data sesuai permintaan 

• Apabila akan membuatkan sertifikat untuk user dari LSP lain maka Centang Tampilkan semua 

sehingga user yang tampil di pilihan user adalah semua tenaga professional yang berada di system 

dan sudah terakreditasi. 

• Sub Bidang dan jabatan yang ditampilkan adalah sub bidang dan jabatan di SKKNI 2017 

• Klik tombol save changes untuk menyimpan data 

b. SKKNI 2020 

 

Gambar 45. SKKNI 2020 

• Perbedaan SKKNI 2017 dan SKKNI 2020 yaitu pada SKKNI 2020 menggunakan Sub Bidang dan Jabatan 

di SKKNI 2020, terdapat tombol untuk Print Sertifikat serta pada bagian form tambah sertifikat 

terdapat kolom No Keputusan 

• Untuk menambah sertifikat maka klik tombol  sehingga tampil form sebagai berikut: 



 

Gambar 46. Form Tambah Sertifikat SKKNI 2020 

• Isi data sesuai permintaan 

• Apabila akan membuatkan sertifikat untuk user dari LSP lain maka Centang Tampilkan semua sehingga 

user yang tampil di pilihan user adalah semua tenaga professional yang berada di system dan sudah 

terakreditasi. 

• Sub Bidang dan jabatan yang ditampilkan adalah sub bidang dan jabatan di SKKNI 2020 

• Isikan No Keputusan 

• Klik tombol save changes untuk menyimpan data 

 

• Untuk mencetak Sertifikat SKKNI 2020 maka cari nama yang akan dicetak sertifikatnya kemudian klik 

tombol sehingga tampil form tandatangan sebagai berikut: 



 

Gambar 47. Form Pilih Penanda tangan sertifikat 

• Pilih siapa yang akan menandatangi sertifikat kemudian klik tombol Print untuk mencetak sertifikat 

• Setelah Sertifikat ditandatangi dan di cap maka klik tombol  untuk mengupload sertifkat sehingga 

tampil form upload sebagai berikut : 

 

Gambar 48. Form Upload Sertifikat 

• Pilih file sertifikat yang telah ditandatangani kemudian Klik tombol Save Changes untuk menyimpan 

data. 

• Apabila sudah ada data sertifikat yang telah terupload maka pada saat kita klik  ditampilkan data 

yang sudah ada.  



 

Gambar 49. Contoh data yang sudah terupload 

• Klik Link Download untuk mendownload data atau klik Browse untuk mengupload data yang baru. 

Data yang lama akan ditimpa oleh data yang terbaru. 



Sign Out 

 

Gambar 50. Sign out 

Apabila ingin sign out, maka klik nama user terlebih dahulu, lalu klik bagian sign out. 

  



  



Login Sebagai Penyedia Jasa 

 

 

Gambar 51. Halaman Login 

Untuk masuk kehalaman login maka klik tombol Account kemudian pilih Login sehingga tampil halaman 

login seperti gambar diatas. Ketikkan Username dan password, klik I am not a robot kemudian klik tombol 

login. 

 

Dashboard Penyedia Jasa 

Bila berhasil login maka akan tampil halaman Dashboard sebagai berikut : 



 

Gambar 52. Tampilan halaman Dashboard 

Terdapat beberapa informasi di halaman dashboard antara lain Tabel Rekapitulasi dan grafik berdasarkan 

LPK, Tabel Rekapitulasi berdasarkan Sub Bidang IG, Tabel dan grafik Rekapitulasi berdasarkan Possible Job, 

Grafik Rekapitulasi terhadap bidang 

  



Pengaturan Profile Penyedia Jasa 

Untuk merubah profile Penyedia Jasa maka klik menu Profile sehingga tampil halaman berikut ini : 

 

Gambar 53. Profile Penyedia Jasa 



Ubah data yang diinginkan kemudian klik tombol Update untuk menyimpan data 

 

Menambah Perusahaan 

Untuk menambah Data Perusahaan maka klik menu Perusahaan sehingga tampil halaman seperti di 

bawah ini. 

 

Gambar 54. Manajemen Perusahaan 

Untuk menambahkan Perusahaan maka klik tombol  sehingga tampil form 

sebagai berikut:  



 

Gambar 55. Form Tambah Perusahaan 



• Isikan data yang sesuai 

• Pada bagian Geolocation Address ketikkan desa/kecamatan perusahaan tersebut misal Ciomas 

kemudian klik Check Addres  maka akan ditampilkan pilihan yang relevan dengan lokasi tersebut 

seperti contoh dibawah ini : 

 

Gambar 56. Geo Location Address 

• Pilih desa/kecamatan yang sesuai 

• Geo Location Address dipergunakan untuk tampilan di peta sebaran 

• Setelah memilih Jenis Usaha, Bidang Usaha dan Sub bidang Usaha maka akan tampil form baru 

seperti contoh berikut : 

 

Gambar 57. Form Ruang Lingkup dan Kualifikasi 

• Pilih ruang lingkup dan kualifikasi yang sesuai 

• Klik Save Changes untuk menyimpan data 

• Untuk melakukan manajemen sertifikat dapat dilakukan melalui klik tombol  

 atau melalui menu Sertifikat Lembaga 



 

Membuat Sertifikat Lembaga 

Untuk membuat sertifikat Lembaga maka klik menu Sertifikat Lembaga sehingga tampil halaman sebagai 

berikut : 

 

Gambar 58. Daftar Sertifikat Lembaga 

• Untuk menambah sertifikat maka klik tombol   sehingga tampil form 

berikut ini: 

 

Gambar 59. Tambah Sertifikat Lembaga 

• Isi nama Lembaga dan tanggal sertifikat kemudian klik tombol Save Changes untuk menyimpan data 

• Untuk mencetak Sertifikat lembaga maka cari nama yang akan dicetak sertifikatnya kemudian klik 

tombol sehingga tampil form tandatangan sebagai berikut: 



 

Gambar 60. Form Pilih Penanda tangan sertifikat 

• Pilih siapa yang akan menandatangi sertifikat kemudian klik tombol Print untuk mencetak sertifikat 

• Bila penandatangan tidak ada di pilihan maka Ketikkan nama lengkap penandatangan, Klik tombol 

Tambah maka nama yang baru akan muncul di pilihan, Pilih Namanya lalu klik Print untuk mencetak 

sertifikat. 

• Setelah Sertifikat ditandatangi dan di cap maka klik tombol  untuk mengupload sertifkat sehingga 

tampil form upload sebagai berikut : 

 

Gambar 61. Form Upload Sertifikat 

• Pilih file sertifikat yang telah ditandatangani kemudian Klik tombol Save Changes untuk menyimpan 

data. 

• Apabila sudah ada data sertifikat yang telah terupload maka pada saat kita klik  ditampilkan data 

yang sudah ada.  



 

Gambar 62. Contoh data yang sudah terupload 

• Klik Link Download untuk mendownload data atau klik Browse untuk mengupload data yang baru. 

Data yang lama akan ditimpa oleh data yang terbaru. 



Sign Out 

 

Gambar 63. Sign out 

Apabila ingin sign out, maka klik nama user terlebih dahulu, lalu klik bagian sign out. 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



  



Login Sebagai Sekretariat 

 

 

Gambar 64. Halaman Login 

Untuk masuk kehalaman login maka klik tombol Account kemudian pilih Login sehingga tampil halaman 

login seperti gambar diatas. Ketikkan Username dan password, klik I am not a robot kemudian klik tombol 

login. 

 

Dashboard Sekretariat 

Bila berhasil login maka akan tampil halaman Dashboard sebagai berikut : 



 

Gambar 65. Tampilan halaman Dashboard 

Terdapat beberapa informasi di halaman dashboard antara lain Tabel Rekapitulasi dan grafik berdasarkan 

LPK, Tabel Rekapitulasi berdasarkan Sub Bidang IG, Tabel dan grafik Rekapitulasi berdasarkan Possible Job, 

Grafik Rekapitulasi terhadap bidang 

Sebelum masuk ke menu lain, Pilih dahulu SKKNInya apakah SKKNI 2017 atau SKKNI 2020 

  



Dokumen 

Halaman ini digunakan untuk manajemen data Tenaga Profesional dan Penyedia Jasa. Untuk mengakses 

halaman ini maka klik menu Dokumen sehingga tampil halaman berikut ini : 

 

Gambar 66. Manajemen Dokumen 

• Data yang dapat di hapus hanya data yang statusnya belum / tidak terakreditasi. 

• Cari nama LPK yang akan diubah status akreditasinya kemudian klik tombol   sehingga 

tampil halaman sebagai berikut : 



 

Gambar 67. Detail Data LPK 

• Klik tombol  sehingga tampil form sebagai berikut : 



 

Gambar 68. Form Penetapan Sub Bidang dan Jabatan 

• Apabila sebelumnya memilih SKKNI 2020 maka data Sub Bidang dan Jabatan yang ditampilkan sesuai 

dengan SKKNI 2020 

• Klik tombol Simpan untuk menyimpan data. 

• Ubah LPK Status menjadi Terakreditasi lalu klik tombol Update 

 

Melihat Profile LPK 

Untuk melihat profile LPK maka klik tab Profile  pada halaman detail LPK sehingga tampil halaman 

seperti di bawah ini. 



 

Gambar 69. Halaman Profile LPK 

 

Melihat Klien LPK 

Untuk melihat daftar klien LPK maka klik tab Klien  pada halaman detail LPK sehingga tampil halaman 

seperti di bawah ini. 

 

Gambar 70. Daftar Klien LPK 



Melihat Sertifikat yang dikeluarkan LPK 

Untuk melihat daftar Sertifikat yang dikeluarkan LPK maka klik tab Sertifikat  pada halaman detail LPK 

sehingga tampil halaman seperti di bawah ini. 

 

Gambar 71. Daftar Sertifikat 

Sign Out 

 

Gambar 72. Sign out 

Apabila ingin sign out, maka klik nama user terlebih dahulu, lalu klik bagian sign out. 

 



  



Login Admin 
 

 

Gambar 73. Login 

Untuk login masukkan email dan password terlebih dahulu, klik bagian capthca setelah itu klik login. 

 

Dashboard 
 



 

Gambar 74. Dashboard 

 

Settings 

• Menus 
Halaman ini digunakan untuk mengatur menu yang ada di panel admin dan digunakan oleh 

pengembang aplikasi. Admin dapat mengakses halaman ini melalui menu Menus sehingga tampil 

halaman sebagai berikut : 

 



 

Gambar 75. Tampilan Halaman Menu 

a. Tambah Menu  

Untuk menambah Menu, klik tombol  sehingga tampil form sebagai berikut:  



 

Gambar 76. Form tambah menu 

• Ketikkan Nama Menu 

• Ketikkan URL menu (nama controller atau folder) 

• Order Number digunakan untuk mengurutkan tampilan menu 

• Target menu digunakan untuk menampilkan halaman. This page digunakan apabila 

halaman ditampilkan pada tab yang sama, New tab page apabila halaman akan 

ditampilkan di tab yang lain. 

• Menu digunakan untuk menentukan apakah dia menu utama atau sub menu. Pilih Ini 

parent menu apabila menu yang baru adalah menu utama. Pilih nama menu tertentu 

apabila menu yang baru merupakan sub menu. 

• Pilih gambar icon untuk menu yang baru 

• Klik tombol Save untuk menyimpan data atau klik tombol Close untuk membatalkan 

proses.  

 

b. Ubah Menu 

Untuk mengubah data Menu maka klik tombol   sehingga tampil form sebagai berikut:  



 

Gambar 77. Form Edit Menu 

Ubah data yang diinginkan kemudian klik tombol Save untuk menyimpan data atau klik 

tombol Close untuk membatalkan proses 

c. Hapus 

Untuk menghapus data, klik tombol   sehingga tampil notifikasi sebagai berikut : 

 

Gambar 78. Tampilan Konfirmasi Hapus Data 

Klik tombol OK untuk menghapus data atau klik tombol Cancel untuk membatalkan proses. 

 

 

 

 



 

 

• Group 
 

Halaman ini digunakan untuk manajemen Group dan Hak Akses User. Admin dapat mengakses 

halaman ini melalui menu Group sehingga tampil halaman sebagai berikut : 

 

Gambar 79. . Tampilan Halaman Manajemen Group 

a. Tambah Group  

Untuk menambah Group User, klik tombol  sehingga tampil form sebagai 

berikut:  



 

Gambar 80.. Form Tambah Group 

• Ketikkan nama group. Misal Sekretariat 

• Ketikkan deskripsi group. Misal Ini adalah group untuk Sekretariat 

• Klik tombol Save untuk menyimpan data atau klik tombol Cancel untuk membatalkan 

proses.  

b. Edit Group 

Untuk mengubah data Group maka klik tombol   sehingga tampil form sebagai berikut:  

 

Gambar 81. Form Edit Group 

Ubah data yang diinginkan kemudian klik tombol Save untuk menyimpan data atau klik 

tombol Cancel untuk membatalkan proses 

c. Mengatur Hak Akses untuk Group User 

Untuk mengatur menu mana saja yang dapat diakses oleh group user maka klik tombol  

sehingga muncul form sebagai berikut: 



 

Gambar 82. Tampilan Form Pengaturan Hak Akses 

• Centang bagian Can View apabila group boleh melihat menu tersebut 

• Centang bagian Can Add apabila group boleh menambah data di menu tersebut 

• Centang bagian Can Edit apabila group boleh mengubah data di menu tersebut 

• Centang bagian Can Delete apabila group boleh menghapus data di menu tersebut 

• Klik tombol Save untuk menyimpan data atau klik tombol Cancel untuk membatalkan 

proses. 

d. Hapus 

Untuk menghapus data, klik tombol   sehingga tampil notifikasi sebagai berikut : 

 

Gambar 83. Tampilan Konfirmasi Hapus Data 

Klik tombol OK untuk menghapus data atau klik tombol Cancel untuk membatalkan proses. 

 



• Manajemen User 
Halaman ini digunakan mengatur user. Admin dapat mengakses halaman ini melalui menu 

User sehingga tampil halaman sebagai berikut : 

 

Gambar 84. Tampilan halaman manajemen user 

a. Tambah User 

Untuk menambah user baru, klik tombol  sehingga tampil form sebagai berikut:  



 

Gambar 85. Form Tambah User 

 

• User yang ditambah dimenu ini adalah user yang mempunyai group user Coach, kasi, atau 

admin. Untuk user biasa melakukan registrasi melalui aplikasi SOLUSI di smartphone 

android. 

• Ketikkan Username 

• Ketikkan job title (jabatan) 

• Ketikkan email. Email ini yang nantinya akan digunakan untuk login ke panel admin 

• Ketikkan password 

• Ketik ulang password 

• Ketikkan Nama Pertama 

• Ketikkan nama terakhir 

• Isikan nomor telepon 

• Pilih status active. Untuk menonaktifkan user maka pilih Deactive sehingga user tidak 

dapat login ke panel admin Sertifikasi BiG. 



• Pada bagian HT pilih Deactive 

• Pada bagian group, pilih nama group untuk user tersebut. Hak akses masing-masih group 

dapat dilihat di pengaturan hak akses yang telah dijelaskan di manajemen group 

• Klik tombol Save untuk menyimpan data atau klik tombol Cancel untuk membatalkan 

proses 

b. Mengubah data User 

Untuk mengubah data user maka klik tombol  sehingga muncul form sebagai berikut: 

 

Gambar 86. Tampilan Form Ubah Data User 

 

Ubah data yang diinginkan kemudian klik tombol Save untuk menyimpan data atau klik 

tombol Cancel untuk membatalkan proses. 

 

 

 



c. Hapus Data 

Untuk menghapus data, klik tombol   sehingga tampil notifikasi sebagai berikut : 

 

Gambar 87. Tampilan Konfirmasi Hapus Data 

Klik tombol OK untuk menghapus data atau klik tombol Cancel untuk membatalkan proses. 

 

  



Profile BIG 
 

 

Gambar 88. Profile BIG 

Dalam tampilan halaman ini terdapat tampilan profile BIG, ubah data yang diinginkan kemudian simpan.  

Nomor BIG 
 



 

Gambar 89. Nomor BIG 

Digunakan untuk mengatur tampilan penomoran di sartifikat. 

Management FAQ 

• Kategori FAQ 
 

 

Gambar 90. Kategori FAQ 

Digunakan untuk membuat kategori FAQ, untuk menambah FAQ klik bagian Add Kategori FAQ, untuk 

mengedit data tersebut klik bagian Edit, dan apabila ingin menghapus data tersebut, klik Delete. 



• FAQ 

 

Gambar 91. FAQ 

Dibagian FAQ digunakan untuk membuat pertanyaan dan jawaban yang sering ditanyakan oleh pengguna. 



Berita 

 

Gambar 92. Halaman Berita 

Halaman ini digunakan untuk manajemen data berita. Untuk menambah berita maka klik tombol 

 sehingga tampil form sebagai berikut : 



 

Gambar 93. Form Tambah Berita 

Ketikkan Judul dan isi berita kemudian klik tombol Save Changes untuk menyimpan data. 

 

 

 


